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Web講演会運営
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会場集客型講演会での豊富な運営経験を持つスタッフが、事前準備～Web講演会当日運営までを
コーディネートします。
リアル講演会で培ったきめ細やかなFaculty対応や様々な経験があるからこその的確なサポートで
質の高い会議運営を実現いたします。

実績を生かした運営力
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配信会社や会場との連携、機材選定、機材手配、スタッフ手配、各種マニュアル作成、
スケジュール管理等、多岐にわたる煩わしい業務の窓口をGCCに一本化し、
効率的に事前準備をすることで主催者の手間を軽減します。

煩わしい手間を軽減
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Faculty集合型や分散型、会場集客とWeb配信のハイブリッド型など多様なニーズに合わせた
講演会運営をワンストップでお任せいただけます。
ZoomやMicrosoft Teams等既存のオンラインシステムを使ったご提案が可能です。

ニーズに合わせた運営サポート

GCCならではの効率的で質の高いWeb講演会運営



主催者

Web講演会

機材会社
• 配信サイト作成
• 視聴者管理
• 回線手配

• 映像機材手配
• 配信映像作成

施工会社

• 看板装飾作成

旅行会社
• 会場手配
• 交通・宿泊手配

会場

• 会場設営
• 音響・照明調整

スタッフ派遣
• アナウンス係手配
• テクニカルサポート
スタッフ手配

Web講演会運営体制：他社との連携・窓口一本化

GCC配信会社

• 案内状作成
• 会場レイアウト作成
• 運営マニュアル作成
• 進行シナリオ作成
• 進行スライド作成
• 映像展開案作成

事前準備

連携 手配・連携

各社との業務連携・情報共有、多種多様な業務をGCCで取りまとめ、主催者の手間を軽減します



●お打合せ
開催形態、開催時期、会場候補等をお伺い

●関連各社との連携
・会場（ホテル、会館･ホール、会議室）
・旅行会社（会場予約、飲食、交通手配）
・Web配信会社（配信ｼｽﾃﾑ、ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ回線手配）

●適切なレイアウト、機材のご提案･手配
・感染防止対策に配慮したレイアウトのご提案
・会場現地調査
・講演会内容にあわせた最適な機材構成のご提案
・双方向演出のコーディネート（配信会社）

●スタッフ手配（メイン会場・サテライト会場）
運営スタッフ／テクニカルサポートスタッフ
アナウンス係／誘導係の手配調整・管理

●スケジュール管理
各社と連携した進行管理・各社間の情報共有

●資料作成
運営マニュアル／進行シナリオ

●制作物作成
案内状／進行スライド／ 各種看板装飾、案内板

●各種連絡業務
会場／旅行会社／Web配信会社

●オンライン講演会URL発行
ZOOM／Microsoft Teams

●役割者対応
契約書作成･締結サポート／
事前リハーサル実施／マニュアル作成／
遠隔地より参加の役割者への機材送付

●設営
会場レイアウト確認／機材設置・調整／
サテライト会場との接続確認

●役割者接遇・発表データ管理

●スタッフ手配（メイン会場・サテライト会場）
運営スタッフ／テクニカルサポートスタッフ
アナウンス係／誘導係

●Web配信会社との連携

●会場との各種連絡業務

●収録データ納品
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お打合せ01
STEP

02
STEP

03
STEP

ワークフロー

当日までの準備 当日の運営

※その他ご要望に応じ対応いたします

事前準備から当日運営までワンストップでお任せいただけます
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講演会の感染対策

・入場人数制限
・ソーシャルディスタンスを保った
レイアウト提案・案内表示

・アクリルパネル設置

三密回避

実際に集合いただく講演会と
オンライン講演会（Zoom、teams
等）を利用したハイブリッド講演会
にも対応します

ハイブリッド講演会
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・マスク
・消毒液
・フェイス・マウスシールド
・体温計・サーモカメラ

感染予防備品手配

・マスク着用
・消毒対応
・体温測定の実施

来場時の対応

※オペ卓やMC席にもアクリルパネルを
設置する等、運営スタッフも感染対策
を徹底しています



〒107-0052
東京都港区赤坂2丁目13-5 赤坂會館ビル3F

お気軽にご相談、お問い合わせください。
オンライン商談も対応可能です。

mail:gccinfo@g-c.jp
TEL:03-5561-9144
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